
ПОЛОЖЕННЯ ПРО ФIНАНСОВЕ ПЛАНУВАННЯ ТА КОНТРОЛЬ

Благодiйноi Органiзацii "Мiжнародний Благодiйний Фонд
"YKpaiHcbKa ,Щ;rша"

1.зАгАльнI положЕння

1.1.I{e Положення визначас порядок фiнансового плац/вання, використання коштiв та
здiйснення фiнансового контролю в Благодiйнiй органiзацii кМiжнародний благодiйний
фонд <УкраiЪська душа) (лмi - Фонд1.

1.2. Положення с обов'язковим дJIя виконання BciMa спiвробiтниками та особами, заJIученими
до фiнансовоi дiя.llьностi Фоплу, i поширю€ться на Bci джерла фiнансування - донорськi
гранти. благодiйнi внески та iншi надходжентrя.

2. мЕтА тА зАвмння
2.1 Метою цього Положення с забезпечення ефективного. прзорого та пiдзвiтного
управлiннЯ фiншrсовимИ ресурймИ Фонду вiдтlоВiдно до вимог донорiв! чинного
законодавства УкраiЪи та мiжнародних стандартiв фiнансовоi звiтностi НКО.
2.2. OcHoBHi завдання:

С забезпечення цiльового та рачiонального використання коштiв:
. своечасне i достовiрне фiнансове плаIryвчrння та бюджетування;
. здiйснення систематичного внутрiшнього фiнансового контролю;

, 
. дотримzlння вимог донорiв щодо фiнансовоi звiтностi та докуменryв.шня;
. забезпечення готовностi до зовнiшнього аудиry в буль-який момент.

3. ocHoBIlI принципи
прозорiсть: фiнансова iнформацiя е доступною дtя уповновФrсених осiб та донорiв у
повному обсязi.

Пйзвiтпiсть: кожЕа витрата пiдтверджусться первинними док}ъ,rеЕтalми та може бути
обгрlтrтована.

Щiльове впкористання: кошти витрачаються викlпочно на цiлi, визначенi бюджетом
та }ъ{овalми грантового договору.
РозподiЛ обов'язкiв: функцii плануВання, здiйсненrrя платежiв та контролю роздiленi
мiж рiзними особами.

Вiдповiднiсть вимогам допорiв: фiнансовi процед}ри адаптуються до специфiчних
вимог кожного донора.



4. ФIНАНСОВЕ ПЛАНУВАННЯ ТА БЮДДЕТУВАНIlЯ

4. 1. Формувапня бюрrсету

БюджЕт проекry формуеться на етапi пiдгоювки заявки координатором(кою) проекту
спiльно з фiпансовою вilцrовiдальною особою. Бюдхgг мае:

. вiдповiдати логiцi проскпrю< активностей та логфрйму;

. мiстити чiтку розбивку за статтями витрат феrsоппеl, travel, equipment, оthеr direct costs,
indirect costs);

. враховувати вимоги та обмеження конкретного допора (доrryстимi cTaTTi, вiдсоток
адмiпiстративнlтх ви,грат тощо);

. вкJIючати резерв на непередбачуванi витрати (contingency), якщо це дозволено донором.

4.2. Затвердяrеппя тд внесення змiп

Бюджgг затвердr(уеться Головою оргапiзацii до початку реалiзацii проекry. Буль-якi змiни до
бюджегу в межах доtryстимих порогiв (визначених донором) погодrq/ються з Головою.
Змiни, що перевиIцJrють догrустимi пороги, погоджуються з донором у встановленому
порядку.

5. ВИКОРИСТАНIIЯ КОШТIВ
5.1. yci витрати здiйснюються викJIючно вiдповЙно до затвердженого бюддеry та yI!{oB

грантового договору. При здiйсненнi витрат дотримуються TaKi вимоги:
. кожна витрата пiдтверджуеться первинним документом (договiр, рахунок-факryра,

накJIадна, касовий чек, акт виконаних робiт тощо)l
. aBaHcoBi платежi здiйснюються лише у виняткових випадках та за умови надання

alв:шсового звiry у встановлений термiп;
. готiвковi розрахункй мiнiмiз}rоться - перевага на,даеться безготiвковим платежа},r;

. витрати на закупiвлi здiйснюються вiдповiдно до Прочедури закупiвель Фояду та
вимог донора;

. витрати на персонirл докрrент},]оться наказru\rи, договорalми та табелями облiку' 
робочого часу.

. ФIнАнсовиЙ контроль тА звlтнIсть

6.1 . Впутрiшпiй контроль

Система внугрiшнього фiнансового ко}rгролю Фонду вкпочас:
. щомiсячний шrалiз виконання бюджеry (план-факт) фiнаrrсовою вi.щtовiдшrьною

особою;
. первiрку правильностi оформлення первинних докуlrлентiв перед здiйсненням

платежiв;
. двоступеневе пiдгвердкення значних витрат (понад лiмiт, визначений Головою);
. щоквартальяий огляд фiнансового стшту Фопдl Головою органiзацii.

6.2. Звiтнiсть

Фонд забезпечуе сво€часну та досmвiрну фiнансову звiтнiсть на двох рiвнях:



. ВЕутрiшпя звiтпiсть: щомiсячний фiнансовий звiт фiнансовоi особи Головi органiзацii
(до 5-го числа наступного мiсяця) iз зазначенням фаюичних витрат, залишку бюджету
та вiдхилень.

. Зовпiшня lBiTHicTb: фiнансовi звiти лонору гот},lоться вйповйно до форм i TepMiHiB,
визначених грarнтовим договором, та подtlються координатором(кою) i фiнансовою
особою пiс;rя затвердження Головою.

6.3. Зовнiшпiй аулит

Фонд забезпечуе готовнiсть до проведенЕя зовяiшнього аудиry або перевiрки донора у буль-
який момент. З цiею мЕтою вся фiнансова док}ментацй зберiгаеться в упорядковаIrому
виглядi - в елекгронпiй базi та у пaшерових apxiBax - протягом TepMiHy. визначепого
донорм (як правило, не менше 5 poKiB пiсля завершеяня проекry).

7. розподIл ФIнАнсових оБов,язкIв

Формування бюджеry проскту

Затвердження бюджету

Ведення фiнансового облiку

Щомiсячний фiнансовий звiт

Фiнансовий звiт донору

Контроль цiльового
використання

Збёрiгання первинних
документiв

Коорлинатор(ка) *

фiнансова особа

Голова органiзацii

Фiнансова
вiдповiда,rьна особа

Фiнансова особа ---
Голова

Фiнансова особа +

Коорлинатор(ка)

Голова органiзацii

Фiнансова
вiдповiдальяа особа

На етапi планування

.Що старry проекту

Щоденно

,Що 5-го числа наст.
мiсяrц

Вiдповiдно до договору

Постiйно

Протягом проскry * 5
poKiB

, 8. зАключнI положЕння
8.1..Щотримшlня цього Положення с обов'язковим для Bcix осiб, залучених до фiпансовоi
дiяльностi Фонду. Порушення встzlновлених процедур може тягЕути за собою дисциrьтiнарну
таlабо фiнансову вiдповiдальнiсть вiдповiдно до чинного зzlконодавства Украiни та }ъ,rов

укладених договорiв.
8.2. Положення перегляда€ться не рiлше одного разу на два роки або позачергово - у разi
сутт€вих змiн вимог донорiв. законодавства чи внlтрiшнiх процедур Фонду.

8.3. Змiни до Положепня вносяться за рiшенням Голови органiзацii

9.зАтвЕрдкЕння

9.1. Положенrrя набирае чинностi з моменry його пйписання керiвником Органiзацii.

Фr,llкttiя Вiдповiдальнлlй Строк


